Ha ocnoBy unmana 14. ctaB 1. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj nernarnoctu (“Co.
rmacauk PC" 6p. 6/2020, y nasbem TeKcTy: 3akoH), wiana 119. cras 1. Tauka 1. 3akoHa 0 OCHOBa-
Ma cucTeMa oOpasoBama U Bactutama ("Ciyxoenu rinacauk PC", op. 88/2017, 27/28-np.3akoH,
10/19 u 6/20) u unana 60. Craryra OII ‘‘Byk Kapanuh‘‘ 6p. 176/2 ox 27.03.2019.ronune,
[Mkoncku oxoop O ‘Byk Kapapuh*‘ nana 29.12.2021. ronune goHocu cienehu

INPABUJIHUK O KAHHEJIAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABY

Y Ol “BYK KAPAIINK** Y KIbAKEBIY

OINIITE OJPEJBE

Ynan 1.

OBuM mpaBuIHUKOM (y JasbeM TekcTy: [IpaBuiiHMK) yTBplyjy ce HAauMH €BHJCHTHpamba,
KiIacu(uKkoBama, apXMBHpama M YyBama apXUBCKe rpalle W JOKYMEHTapHOT Marepujana y
CKJIaay ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpaji M apXUBCKO] ACTATHOCTH W TOA3AKOHCKUM aKTHMa, a
caryiacHo aenoBamy U paay OL “‘Byk Kapaguh*‘ y Kmaxesuy (y nassem tekcty: [llkomna).

VY npumenu IlpaBuiHuka, 1MKoa ce 1ojaBibyje Kao:

1) CTBapaJjan apxuBcke rpalje U J0KyMeHTapHOT MaTepHjajia — jep CBOJUM JICIIOBambEM
CTBapa apXMBCKY rpal)y U TOKyMEHTapHH MaTepuja;

2) Umanan apxuBcke rpalje u JoKyMeHTapHOI MaTepHjaja — jep je HOCWJIALl IIpaBa Ha
apXuBCKOj rpahy U JOKYMEHTapHOM MaTepHjaly, UJu UMa Jp>KaBUHY HAJl FbOM.

Yaan 2.

Csa akTa, J0IKCH, IPUIIO3U U OCTaja TOKyMEHTa MOT'Y OMTH y MalupHOM U €JIEeKTPOHCKOM
00JIHKY.

Hauun eBuieHTHpama, 3alITuTe M Kopuiihema eIeKTPOHCKHUX JOKyMeHara ypelhyje ce
noceOHUM OmnmtuMm aktoM [llkone o HauumHy €BUACHTHpama, 3alllTUTe, U Kopuuihemwa
€JIEKTPOHCKUX JTIOKyMEHATa.

[IIxosa y cBOM pagy KOpPHUCTH IeyaT

MHOCJIOBU EBUJIEHTUPAIBA, KIACUPUKOBAIBA, APXUBUPAIBA U YYBAIbA
APXUBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaan 3.
[TocnoBu eBuaeHTHpama, Kilacu(UKOBama, apXHBHpama W 4YyBama apXHUBCKe TIpahe u
JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaia y IIKOJIH OJ[BH]ja]y C€ y IBE€ 00JIacTH:
- KaHIIEJIApH]CKO TIOCIIOBAE, U
- apXHUBCKO MOCJIOBAE.

Kanuesapujcko nocjiopame o0yxsara:
- IpUMame, Iperiefiambe U pacnopehrupame nore
- EBUJICHTUPAE aKaTa U MPEAMETA U JOCTaB/bake UCTHUX 32 PAL;



- AIMUHHUCTPATHUBHO-TECXHUYKO 06pal’_)I/IBaH>e aKara v nmpe€amMeTa;
- OTOpCMaArLC MOIITE.

APXHBCKO NOCI0Bam-e 00yxBara:

- apXUBHpame, Kopuiheme U CTPYYHO OJIp)KaBarmhe apXUBE;

- ogabupame apxuBcKe rpale U yHUIITaBame OE3BPEIHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia;
- Ipe/iaja apXuBcKe rpalhe HaIe)KHOM UCTOPU]CKOM apXUBY.

IMPUMAILE U EBUIEHTUPAILE IIOLITE

Ynamu 4.
[Ipumame mnomTe (akara, mojHecaka, Makera, MUCMa M Jp.) BPIIM c€ y KaHLEIapuju
CeKpeTapa IIKOoJIe.
[Tpujem momTe 00aBhba Ce MyTEeM IOIMITAHCKE CIIYyX0e, €ICKTPOHCKOM IOIITOM, JIMYHOM
JIOCTaBOM (HETMOCPEIHOM IPeiajoM) UITH MPEKO J0CTaBsbayda (Kypupa).

Yaan S.

[TpujeM momTe MPEeKo MOIMITAHCKE CITY>KOE MU TOJM3amke U3 MOMTAHCKOT (haxa BPIIH Ce IO
MPOIMKUCUMA MOIITAHCKE CITYkKOe.

VYkonuko oBianrheHo JHiie yTBP/IM J1a je BpeAHOCHA WM MPEropyyYeHa momusbKka omrehena,
3axTeBahe 0J1 OATOBOPHOT JIMIIA MOIITE J]a C€ CTAEe U Caap>KWHA MOMIMIbKE KOMHCH]CKU YTBPJIE,
HAKOH uera he mpeys3eTH Momry ca 3alMCHUKOM O KOMUCH]CKOM Hauasy.

AKo ce moIuTa HEMOCPEIHO Mpeiaje, u3jaje ce NoTBpJAa O MpHjeMy, ca AaTyMOM Ipeaaje u
OpojeM TOJa KOJUM j€ aKT €BUISHTHUPAH a 3allOCIIeHH KOjU OBy TOIITY MpHUMa, AyXaH je na
NOTBpJAY NpHUjeM MONIMJbKE CTaBbajyhu JaTyM M 4YHMTAaK MOTIHC y JIOCTaBHO] KHbU3U, Ha
JIOCTaBHUIIY, TOBPATHUIIM UM HA KOIIUJU aKaTa YMju C€ OPUTHUHAI [IpUMa.

VY cnyuajeBMMa Kaja AaTyM Ipejaje MomTe Moxe Ja Oyle o] 3Hadaja 3a padyyHame
POKOBA, y3 MPUMJbEHY MOIINIbKY 00aBe3HO Tpeba MPUII0KUTH KOBEPAT.

CayxOeHM ONHMCH NPUMIBEHH EJIEKTPOHCKUM ITyTeM IITaMIajy ce M y MamupHOM OOJIHMKY
3aBOJIC Y €BUJICHIIN]Y KOjY IIKOJIA BOIH.

Ynan 6.

OO6uuHy nmomTy oTBapa oBjamheHu 3anoCaeHH.

[ToBepsbMBY W CTPOrO TMOBEPJbUBY TIOMITY OTBapa AUPEKTOP MIKOJIE WM OBJanTheHu
3aITOCTICHH.

Bpennocne mommibke oTBapa oBjamheHO JMIE KOje je OATOBOPHO 3a (PUHAHCH]CKO
MIOCIIOBAMbE.

[Tommspke KoOje Cy HAacIOBJbEHE HAa KOHKpPETHE Ciyxk0Oe miau onpehena tema (komucuje), a
KOje Cy JoOWjeHe TOBOJIOM KOHKYypca, orjlaca WM jaBHE HabaBKe, 3aBojie ce 0e3 OTBapama H
npocrelyjy ce cimyxbama — KoMUCHjaMa Koje 00aBjbajy TOCIIOBA y BE3U ca KOjUMa Cy TOIIHUIbKE
MIPHUCTHUTIIC.

PACIIOPEBUBAILE U 3ABOBEIBE AKATA

Ynau 7.
[Ipumsbeny momty pacmopelyyje 3armociaeHu Koju je oTBapa u mperiiesa.



3amociieHd KOju OTBapa M Mperiiefa MOLITY 10 3aBPIICHOM Iperiiefy CTaBJba OTHUCAK
JICTIOBOJTHOT IITaMOMJba Ha CBaKH aKT.

VY oTHcak pHjeMHOT MTaMOUJba YIHCY]y ce cienehu momamm:

1) y pyopuxy "TlpumibeHo" — naTym npujema akra;

2) y pyOpuky "OpraHuszainuoHna jeJUHALA" — 03HaKa YHYTPAIIHhe OPraHu3allMOHe jeINHUIIE;
3) y pyopuky "bpoj" — 6poj OCHOBHE jeIMHUIIC U3 ACTOBOJHUKA, KAPTOHA U CII.;

4) y pyopuxy "Ipunor" — ykynan Opoj NpUMJbEHUX MPUIIOTA U OpOj TUCTOBA.

PacniopehuBame akara Bpiu ce HCTOT JaHa KaJia je MOIITa IPUMJIbCHA.

Yuan 8.

IlIona BOAM ype[Hy €BUICHUMjY O NPUMIBEHOj, OJHOCHO COICTBEHO] MOILUTH. AKTa Ce
CBUICHTUPA]Y 1 J10CTaBJbajy y Pajl MCTOT AaHa KajJa Cy ¥ NPUMIbEHH.

Y OKBHpY KaHIENapHjCKOI IIOCIOBamka BOJE CE OCHOBHE M IIOMONHE eBHJICHIHUjE O
npeaMeTUMa.

OcHOBHa €BH/ICHIIM]jE CTBApaOIia je AJIOBOJHUK, Y KOME C€ OCHOBHUM OpojeBUMa
03Ha4aBajy NpeIMETH, a NOJ0pOjeBUMa JIOMMCH KOjU CE OJJHOCE Ha UCTH penMeT. 3aBoheme
MpeMeTa BPILU ce Ha cienehu HauuH:

- y pyOpuky 1 - ynucyje ce OCHOBHHU OpOj A€IOBOAHHKA,;

- y pyOpuKy 2 - ynucyje ce KpaTka CaipyKMHa akTa — [IPEAMETa;

- y pyOpuky 3 - ynucyje ce noaopoj;

- y pyOpuKy 4 - ynucyje ce narym npujema;

- y pyOpuKy 5 ynucyjy ce Ha3uB U cequITe nommbaona (ogHocHo o3Haka CII ako ce panu

O COIICTBCHUM JIONIUCHMA);

- y pyOpuky 6 ynucyje ce 6poj IpUMIBEHOT aKTa, a aKo Hema Opoja, JaTyM JOMHCa;

- Yy pyOpuKky 7 ynucyje ce 03Haka OpraHu3allMoHe JeIMHUIE KOJOM ce aKT (IIpeIMeT) ycTymna

3a paj;

- y pyOpuky 8 ynucyje ce 1atym passohersa;

-y pyopuky 9 YHI/ICYJG ce jeHa O O3HaKa KOjy Cy Ha IPEAMET CTaBHIIH 06paleBaq1/1

npeAMeTa, U To: “a/a” — aKo je mpejMer 3aBplieH U Tpeba ra apxusupard; P — ako je
IpEeMET CTaBJbEH y POK U JIaTyM JI0 KaJla ce uMa JIp>KaTH y POKY M KOME je pear y pa.

CBe [ouHUWje TpHUMJbEHE TNOUIMJBKE KOje Ce€ OJHOCE Ha HWCTH TPEAMET 3aBOJAE Ce
MOMYHkaBakbeM BEPTHKATHUX pyOpuka 3, 4, 5, 6, 7 u 8 y OKkBUpY UCTOT Opoja U HAa HAYMH KaKo je
TO MPETXOAHO 00jalIkHEHO.

Ha kpajy roauHe neI0BOJHUK ce 3aKibyuyyje CIykKOeHOM 3a0eselIKoM, HAlMCaHOM HCIOJ
MOCJIeIIET Opoja, ca KOHCTATAIIM]OM KOJIMKO j& TIPeIMETa 3aBEJIEHO y TOj TOAMHH. 3a0eselika ce
JIaTHpa U OBepaBa CIyKOEHUM TedaToM, a TOTIIMCY]€ je OBIANTNEeHO JIUIIE TIKOJIE.

Ynan 9.
Ocum nenoBoaauKa [1Ikoa Boau 1 TOCTaBHY KEBUTY 3a TMOIITY (€KCIEIUITMOHY KEBbHTY) 3a
mecto. [lIkoma moxe na ohopmu momohHe eBHEHIIM]E (HIIP. KEbUTE padyHa, IeTOBOAHHUK MMyTHUX
Hajora u CJI. ) y ciy4ajy moTpeoe.

Ynaunl0.
[ITkosia Bou MONKC akaTa KOjU je CaCTaBHU JI€0 JEIOBOJIHHKA, Y KOjH C€ 3aBOJIE IOHCH
UCTE BPCTE KOJU C€ MACOBHO I0jaBJby]y U KOPUCTE U 110 KOjUMa C€ BOJIU UCTH MOCTYIIAK.
3a 0BaKBY BPCTY IIpeIMETa C€ Ha MOYETKY IIKOJICKE TOAMHE PE3EPBUILY OCHOBHH
OpojeBH y ACIOBOAHUKY.



Kox ocHOBHOT Opoja 4uju ce moI0pojeBH YIIUCY]y Y TOMKC aKaTa IIPEeKO BOJAOPABHUX
nuHHja pyopuke 5 (TIeT) AeTOBOIHUKA YITHCYje Ce KPYITHUM clIoBUMa "moruc akara'.

OTIIPEMAIBE ITIOIITE

Ynaan 11.

OtnpeMame momre Bpiu oiamtheno nuie mkone. CBa momra mpey3era y TOKY JaHa
OTIpeMa ce HCTOr JaHa. Buie ciaykOeHuX aomnuca, OAHOCHO MpEeAMETa 3a JeIHOr MpHUMaolia
nakyje ce y jeian KoBepar. BpenqHocHa mommibka, CyACKa akTa 1 MOBEPJhbHBA MPEMUCKA OTIpeMa
Ce YBEK MPEMOPYICHOM IOITUIEKOM.

Ynan 12.
Otmnpemame XUTHE TIOIITE Y MECTO MPHMAaolla MOXKe Ja ce 00aBH MPEKO Kypupa U MyTeMm
JIOCTaBHE KEBLUTE 32 MECTO.

Yaan 13.
VY npujeMHy KIBUTY - JTUCT 3a IMOMITY YITUCY]Y C€ CBE MOIIMIBKE KOj& C€ OTIPEMa]jy MOIITOM.

APXUBUPAILE U YYBAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yuian 14.

lkona je nyxHa Aa €BUJIEHTUpPA, O3HAuYaBa, Kiacu(dukyje, 1aTupa U apXUBUPA apXUBCKY
rpal)y 1 JOKyMEHTapHU MaTepHjall, 1a apXUBCKY Ipal)y uyBa Kao LEJIHHY — apXUBCKU (HOHJ U J1a
BOJIM APXHMBCKY KEbUTY Ha TIPOITMCAHOM 00pacILy.

CBu penieHH TpeaAMETH MOpajy na OyAy OJJIOKEHU Yy ojroBapajyhe apXuBCKe jeTUHUIIS
(peructparop, Kwura, ¢paciukia, apxuBcka KyTja, CBeXarm, OMOT U 1p.). Ha cnosbHUM oMoTHMa
ApXMBCKUX JEMHMIIA UCTIHCYje CE: ITyH Ha3WB IIKOJIE, TOJJMHAa HACTaHKa M BPCTa JOKYMEHTapPHOT
MmarepHjajia, eBHICHIIMOHN OpOojeBM MpenMeTa M peaHH Opoj MO KOjUM je apXHMBCKa jelnHUIlA
ynucaHa y ApXUBCKY KIbUTY.

JIOKyMEeHTapHU MaTepujal 4YyBa c€ IpeMa poKoBUMa yTBpheHuM y Jluctu kaTteropuja
JIOKYMEHTapHOI' MaTepHjalia ca pOKOBIUMa UyBama, K0ja je yTBpheHa moceOHUM OMILITHM aKTOM.

[Ikona je ayxHa Ja caBeCHO 4yyBa y cpeheHoM M 0Ge30eTHOM CTamy apXHUBCKYy rpaby u
JOKYMEHTapHHU MaTepujall y OOJIMKY Y KOjeM Cy HaCTaJIH.

Yaan 15.
VY y panHuM MpocTOopHjaMa 3aBPIICHU MPEAMETH MOTY Jia C€ ApKe HaJBHIIE JBE TOIUHE O
naHa 3aBolhema. [lociie Tor poka ce apxuBupajy.
[Ikona 06e30ehyje mocedan, oarosapajyhu mpocTOp — MIPOCTOPHU]Y U ONPEMY 3a CMeI_HTaJ u
3AIITHTY apXUBCKE rpahe W JOKyMeHTapHOT Martepujana. OBaj MpocTOp — MPOCTOPHja MOpa 1a
Oyze cyBa M CBeTJIa, a IOKyMEHTaIlMja OCHrypaHa oj omrehema, kpahe u mosxapa.

Yuan 16.
CaB gokyMeHTapHU MaTepujai HacTao y pany lllkone ynucyje ce y ApXuBCKy KBUTY, KOja
CIIY’KM Kao ONIITH MHBEHTApHU Iperjie/ HEeJOKYITHOT apXUBCKor Marepujana. EBunentupame ce
BpIIH 3a cBaKy nocioBHy roauny ox 01.01. mo 31.12. Texyhe roausne.



[Tpunnun ynuca JOKyMeHTaluje y o0pasal ApXHBCKE KEbHIE j€ XPOHOJIOIIKH, ITO 3HAYH 12
Ce jeIMHHUIIC YyBamba (perucTparop, (aclukie U KyTuje y KojuMa je CMeIlTeHa apXxuBcka rpaha u
JOKYMEHTapHH MaTepujai) YIOUCyjy IO roadHamMa HactaHka. OHa oOyxBaTa TIOINHC
JOKyMEHTaI{je O/ TOJMHE HAaCTaHKa CTBapaolla ¥ MMaola 3aKJby4YHO ca MOCIIEIHOM 3aBPIICHOM
KaJICH/IapCKOM TOIMHOM M 00yXBaTa LEJIOKYITHY TOKYMEHTALH]y.

YnucuBame y ApXHBCKY KEbUTY BPIIH ce Ha ciieaehy HauuH:

- y pyOpuky 1 ymucyje ce peaau 0poj, a o jeIHUM peTHUM OpojeM YIHUCYje e HCTOBETHU
Martepujai, 6e3 003upa Ha KOJTHMYHMHY, IIPH YeMY C€ peITHU OpPOjeBH HACTaBJbajy;

- y pyOpuKy 2 ynucyje ce aTyMm yIuca;

- y pyOpuKy 3 ymucyje ce ToJIMHa, OJHOCHO pa3o0sbe Y KOjeM je TOKYMEHTapHU MaTepHjai
HacTao (3a JOKYMEHTAapHH MaTepujai Koju o0yxBaTa MOAAaTKe U3 BHILE TOAWHA YITUCY]y Ce
MOYETHA M Kpajiba KaJleHIapcKa IoJIMHa);

- y pyOpuky 4 ynucyje ce kiacupuKaroHa o3Haka (ako je yCTpojeHa);

- y pyOpuKy 5 ymmcyjy ce caapxkaj, BpcTa apXuBCKe rpalje Wi JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia;

- y pyOpuky 6 ynucyjy ce KoIuuuHa u Opoj apXUBCKUX jeAUHULIA (HIIP. perucTparopa u 1p.);

-y pyOpuky 7 ymucyjy ce Opoj U JaTyMm 3alHMCHUKA (IPWIMKOM yHUIITaBama Oe3BpeTHOT
MaTepHjajia WK MPUIMKOM MPe/aje HaIJIC)KHOM apXUBY);

- y pyOpuky 8 ymucyje ce poK 4yBama JOKYMEHTapHOr Marepwjana u3 Baxkehe Jlucre
KaTeropuja;

- y pyOpuky 9 ynucyje ce npumenoa.

ApXMBCKa KIbUTa C€ MOXE BOJAMTH y (POPMHU KILUTE WIN Y €JIEKTPOHCKOM OOJHKY (eXien
tabena, wopa Tabena UT/.) y3 peloBHY U3pajly 3alTUTHE KOIH]e.

Yaan 17.
[IIxona mocTaBsba HAIJICKHOM JaBHOM apXHBY IMpenuc ApXuBCKe Kiure HajkacHuje a0 30.
ampmia Tekyhe roauHe, 3a JOKyMEHTapHU MaTepujall HACTAO Y IPETXOAHO] TOIUHH.

Yaan 18.

VY apxXuBCKOM JIeTIOy 4yBajy c€ JOKYMEHTapHH MaTepujal U apxuBcka rpaha y cpehenom u
0e30eIHOM CTamy, 10 YHUIITEeHA WU 10 Mpeaaje HAAJIe)KHOM apXuBYy. APXUBCKH JIETIO Y KOjeM
ce 4yBajy apxuBcKa rpahja u JOKyMEHTapHU MaTepujad Mopa jaa Oyne CHaOAeBEH TOBOJHHOM
KOJJMYMHOM apXUBCKHX TOJIMIIA 332 CMEIITA] TOKYMEHTAIIH]€.

[Ikona je my>kxHa Aa OCUTypa MUKPOKIMMATCKE, XEMH]CKO-OUOIOMIKe U (U3UYKE YCIOBE 32
3aIITUTY apXUBCKe Tpal)e M JTIOKyMEHTApHOT MaTepHjaia OJ IITETHOT JeJIOBama TeMIIeparype,
BJIare, CBETJIOCTH, 3paueiha, MpallhHe, MHUKpPOOpraHu3amMa, WHCeKara, riojapa M (GpU3MUKux
omrehema.

ApXUBCKH JI€TO:

- Mopa Ja Oyzie onmpeMIbeH CUCTEMOM IIPOTUBIIOKAPHE 3AITHUTE;

- Mopa ga Oyne ¢usmuku o00e30eheH paau HeoBmamheHOT yimacka IPYruxX JWla u
HEKOHTPOJIMCAHOT KopHIThemha JOKyMeHaTa;

- HE CMe Ja caJp>Ku HUKaKaB JPYrH MaTepHjall, OCHM apXWBCKe Tpahie u TOKyMEHTapHOT
MmarepHjaja.



[lIkona oapehyje OArOBOPHO CTPY4YHO JIMIlE, CEKpeTapa IIKOJE, KOjU je 3aIyKeH —
OJIFOBOPHO 3a PYKOBame, MOCTYIAbE, OJP)KABAHE U 3AIITUTY apXUBCKE rpalje U JOKyMEHTapHOT
Marepujajia y apXuBCKOM JIETIO.

[Ikona je myxHa 1a 006e30ea1 ’BEroBO CTPYYHO OCIIOCO0JhaBAE U YCABPIIIABAE.

Yan 19.

IIIxoia nma u cnenehe obasese:

1) ma omoryhm opnamrheHOM IUIy HAAJICKHOT jJaBHOT apXuWBa CTPYYHH HAI30p HAaJ
CBHJICHTUPAEM,  KIacH(UKOBAkEM, ONaOUpameM, apXUBHPAEEM, UyBalbeM, CTPYUYHUM
OJIPKABAEM U 3AIITHTOM apXUBCKe rpal)e, OJHOCHO HAJl HhEeHUM 0JIabupamkeM U3 JOKYMEHTapHOT
Marepujaia;

2) nma mocTyma y CKJaay ca MepamMa M POKOBMMa KOje Ha/UICKHH jaBHH apXUB HAIOXKHU
peliekheM a Ha OCHOBY IMPETXOJHO CAYMI-EHOT 3allMCHUKAa O YTBPHCHOM CTamy 3allTUTe
apxuBcKe rpal)e U JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa;

3) na obaBecTH HaJIS)KHU JaBHU apXUB O CBHM IIPOMEHaMa Ko0je Cy O]l 3Hauaja 3a apXUBCKY
rpalyy HajkacHuje y poky on 30 nmaHa o1 JaHa HBHUXOBOT HACTAHKA;

4) na noHece TUTaH Mepa 3allITUTEe apXMBCKe rpal)e U TOKyMEeHTapHOT MaTepHjalia y ciiydajy
pu3uKa 0oJ] Katactpoda M BaHPEIHUX CUTYallMja W Ja CHPOBOJU CBE MEpE 3allTHTE yTBpheHe
IUIAHOM Mepa. YKOJHMKO HACTYIU BaHpPEJHA CHTYyallWja, 3allUCHUYKU Ce KOHCTaTyje JaH, 4ac W
OKOJIHOCTH KOj€ Cy HacTtaie ¥ 0e3 ojyiarama 0 TOME IMUCAaHUM ITyTeM ce oOaBellTaBa HaJIC)KHU
JaBHHU apXuB;

5) na npubaBU MHILBEHE HAIJICHKHOT apxuBa Ipe Npejy3uMarba Mepa KOje ce OJHOCE Ha
apXUBCKY rpahy u JIOKYMEHTapHH MaTepI/IJaJI (cratycHe mpoMeHe, (U3UYKO IpECeberbe,
aJianTarmja HpOCTOpI/IJa OTBapame CTeYaja WIM JIMKBUJAIMje, MUKPO(DUIMOBAE,
TUTHUTATN3aIuja u JIp.).

ITPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIVIEZKHOM APXUBY

Yuan 20.
lkona cpeheny u momucaHy apXxuBcKy rpal)y Ipenaje Ha YyBame€ HAIJIEKHOM JaBHOM
apxuBy 1o ucrteky 30 roauHa oJ JaHa KHEHOT HACTAHKA, YKOJIMKO CE€ CIIOPa3yMOM HE JIOTOBOpU

JIpyradwje.

Ynan 21.

[lkona he apxuBcky rpal)y mnpenatu y opurusany, cpeheHy, oO3HadeHy, IONHCaHy,
HeomTeheHy WM ca CaHMpaHUM omTehemrMa, TEXHUYKH OINPEMIbEHY, a apXuBCKy rpaly y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY 3aje/lHO ca Ipumajgajyhum meranonanyMa U JeKOAMpaHy, Ha HA4WH KOjH
OJIpe/Id HAJJICKHH JaBHU apXUB.

O mpumonpenaju apxuBcke rpalhe cauMmaBa ce 3alMCHUK YWjU j€ CACTaBHU JI€0 TIOIHC
apXMBCKe Tpale Koja ce mpenaje HajIe)KHOM JaBHOM apXHUBY.

[lkona he mpuiaMkoM mpenaje apxXuBcke rpahe y enekTpoHCKOM OO0JHMKy, oMoryhutu
ynoTpeOJbUBOCT CajpKaja apXuBCKe Tpahe, y3 o0e3z0eheme TeXHWYKHX YCJIOBa, Y CKJIamy ca
JEAMHCTBEHUM TEXHUYKO-TEXHOJOMIKMM 3aXTeBUMa M Mpolelypama 3a 4YyBambe W 3aIITUTY
apxuBcke rpale Koje yTBpu MOJ3aKOHCKUM akToM Buana.

TpomrkoBe HacTaie y Be3HW ca MPUMOIIPEAajoM apXuBcke Tpahe ykibyayjyhu u cpehuBame u
u3pajay IMONuca U caHupame omrehema, Koje MOoXe Ja 00aBM HAJUICKHH JaBHU apXWB, CHOCH
HIKOJIA.



[Ilkona MoXxe, Ja jaBHOM apXHBY KOME je Mpenao apXWBCKy rpaly, Aa mpenopyky o
yCIIOBUMA HCHOT KOpUIThema M 0 pPOKOBUMA JIOCTYITHOCTH.

OJABUPAIE U YHUIHITABAIBE BE3BPE/ITHOI' MATEPUJAJIA
Yaaun 22.

VY ckmagy ca 3akoHOM, IIKosia onabupa apxXuBCKy rpally M W3aBaja paad YHHUIITCHA
Oe3BpelaH JOKYMEHTapHU MaTepujal KOojeM je HCTeKao POK YyBama, TOJMHY JlaHa Of JaHa
yTBpl)EHOT poKa YyBama.

Opnabupame apxuBcke Tpale U yHHIITaBamke OE3BpETHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia BPIIX
ce Ha ocHOBY JlucTe karteropuja apxuBcke rpahe ¥ JOKyMEHTApHOT MaTepHjaja ca POKOBHMA
YyyBama, K0ja je yCBOjeHa Kao rmoce0aH OMIITH akT mikoue (y AasbeM Tekcry: Jlucra).

Yuaan 23.

3a TOKYMEHTapHU MaTepHjall KOju HHUje OLIEHeH Kao apXuBcka rpaha (3a TpajHO YyyBambe) pOKOBH
yyBama ojpel)yjy ce 3aBHCHO 0Of moTpeda MIKoJie 32 KOpUIINCHe Y MPaKTHYHE CBpPXE, Ka0 U Yy
CKJIay ca MoceOHMM TMpornucuMa. M3BOpHH OOJHMK JOKYMEHTapHOT MaTepujaja KOoju HUje
€JIEKTPOHCKHU U 32 KOjJU HUje MPOIUCAH TPAajHU POK YyBamba MOXKE Ja C€ YHHUIITH U Tpe UCTEKa
NPOMKCAHOT TEePHOJia YyBamka TeK HAKOH TUTHTAIU3aIM]e U YKOJIHUKO Ce YyBa y OKBUPY YCIIyre
KBaJTM(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JIOKyMEHTA.

Yraun 24.

Komucujy 3a monuc 1okyMeHTapHOT MaTepujajia 3a yHUIITaBambe nMeHyje OIITyKoM TUPEeKTop
mkose. Oprykom ce hopmupa KoOMUCH]ja 3a TIOMUC O€3BPEAHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjajia KoMe Cy
MCTEKITM 3aKOHCKHM POKOBH UyBama a HACTAo0 j€ PaJioM IIKOJIE.

3aaTak KOMHCHje U3 cTaBa l. OBOT 4iaHa je Jja yTBPJU BPCTY U OpOJHO CTame Oe3BpeIHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja KOju ce IpesiaXke 3a YHUIITEHE U JIa CAYWHU TMOTHC UCTOT KOju he
JOCTaBUTH CBUM ciTy)k0ama Ha yBHJ paJu JOOHjamba CarJIaCHOCTH O YHUILTABABbY.

3a CBOj paj WIaHOBU KOMHCH]jE OJIF0Bapajy JUPEKTOPY.

Opnabupame apxuBcke rpalle M yHHMIITaBame O€3BpEIHOr JOKYMEHTApHOI MaTtepujajia
o0aBJpa c€ UCKJbYYMBO M3 cpeheHOr M y ApPXMBCKO] KEHHM3M €BUAECHTHPAHOI JOKYMEHTapHOT
Mmarepujaja.

Yaan 25.

[Toruc npeanokeHOT MaTepujaia 3a OTIHC J0CTaBJba Ce HA/UIC)KHOM jaBHOM apXHBY y JBa
pUMepKa U CaJipiKu:

1) Ha3uB IIKOJIE y YMjeM je pajy MaTepujasl HacTao, aTyM H MECTO CacTaBJbarba MOIIHCa;

2) momuc Kateropuja 0e3BpeJHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia ca peaHHM OpojeM Imomwmca,
pesHuM OpojeM apXMBCKE KEbHIeE, TOAMHOM HACTaHKa, OPOJHO M3PaKECHOM KOJIMYHHOM Yy
dacuukiama, KyTujama, perucTpaTopuMa, Kebirama, uT/., Kao ¥ ca Ha3HaKOM pOKa JyBama;

3) YKYIIHY KOJUYHHY JOKYMEHTapHOT MaTepujajia NpeUI0KEeHOT 3a YHUIITEHE;

4) mornuce YJaHOBAa KOMHCHje KoOja je MpeayoXuia JOKyMEHTapHH MaTepujal 3a

YHUILTEHE.



Yan 26.

Ha ocHOBY 103BOJIe HaUICKHOT jaBHOT apXMBa MPHUCTYIA CC YHHUIITABAKHY JTOKYMEHTApHOT
Marepujaiia, IIpy YeMy je CTBapajall JyXaH Ja Mpely3Me HEONXOJHE Mepe 3alITHTE IOojaTaKa
KOju OM MOTJIH Jia OBpEe/Ie TpaBa M MPaBHU WHTEPEC JIMIA Ha KOja ce JOKYMEHTapHU MaTepuja
OJTHOCH.

[To oxoHYamwy MpOIEAYpPe YHHIITaBamba JTOKYMEHTApHOI Marepujajia 3a KOjH je HCTeKao
3aKOHCKH POK 4YyBama 110 MpeaMeT (MHHIMjaTHU aKT, MOMHUC, 3alMCHUK O YHUINTaBamby WU
JI03BOJIa HAJJICKHOT apXWBa) CE 4YyBa TPAjHO HAa OCHOBY 3aKOHCKHX pPOKOBa 4yBama
JTOKyMEHTAIMje U3 00JacTH KaHIIeTapUjCKOT M apXUBCKOT TIOCIIOBAMbA.

Yaaun 27.

Jlanom ctynama Ha cHary oBor [IpaBuimHuka mpecraje na Baxu [IpaBUIHHK 0
KaHIIETIApUjCKOM M apXHBCKOM TocioBamy 0poj01-610-155/4 om 27.04.2015., xkao u Jlucra
KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepyujaia ca pOKOBUMa dyBama Koja je Onina cacTaBHH IO OBOT
NpaBUITHHKA.

Ogaj [IpaBmiiHuK CTya Ha CHary OCMOT JIaHa Of JlaHa 00jaBJbUBaba Ha OTJIACHO] Ta0IH
OUI "Byk Kapayuh" y Kmaxesiy.

[Tpenceanuk Hlkonckor ogdopa

Muonpar Koctuh

O0jaBibeH
Crynuo Ha cHary




